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IDENTIFICACION DE LA ASIGNATURA
NOMBRE DE ASIGNATURA | INFORMATICA BASICA CcODIGO
AREA DE FORMACION Basicas y Socio Humanisticas MODALIDAD PRESENCIAL
CREDITOS 4 HABILITABLE NO
PROGRAMA (S) Sociologia VALIDABLE SI
SEMESTRE 1 PRERREQUISITOS NINGUNO
PERIODO ACADEMICO 2025-1 JORNADA DIURNO
Teoria 2
2
Practica 2
INTENSIDAD HORARIA TRABAJO
(Horas Semanales) DRERRPL INDEPENDIENTE

HORARIO

VIERNES 07:00AM — 18:00pm, SABADOS 07:00am-12:00pm

DOCENTE

JUAN CARLOS MOLINA LOZANO

UNIDAD ACADEMICA

Sociologia

CORREO ELECTRONICO

jcmolina@unipacifico.edu.co

DESCRIPCION DE LA ASIGNATURA

ASPECTOS ACADEMICOS DE LA ASIGNATURA

PRESENTACION

El nicleo de la asignatura se encuentra en 4 unidades:

JUSTIFICACION

En el mundo de hoy, globalizado y digital, las propuestas didacticas y pedagdgicas en el aula
de clase deben ser construidas por los docentes como guia y los estudiantes desde sus
saberes y experiencias, desde esta premisa; el area de informatica para los estudiantes de
Sociologia, Tecnologia en Construcciones Civiles, agronomia, arquitectura y Administracion
de Negocios Internacionales; se enfoca en la necesidad existente de la transversalidad de
las TIC en cada perspectiva profesional y como esta se introduce cada vez en la trasmision
del conocimiento.

Es por ello que se ha planteado desde hace mds de 2 afios, la necesidad de enfocar mas los
conocimientos de la OFIMATICA Y TIC al lenguaje de cada uno de los estudiantes al cual
esta dirigida esta area, esto haciendo posible una interpretacion mas semioldgica de los
conceptos adquiridos en clase, ademas, el plan de trabajo tiene una necesidad de adquirir
la perspectiva del uso del computador como herramienta necesaria en la construccién de
un perfil profesional.

COMPETENCIAS QUE DESARROLLA LA ASIGNATURA

PERSONALES

SER Humildad para recibir conocimientos por parte del docente

SABER Conocer de manera tedrica y practica el uso del computador y
algunos programas como herramientas d apoyo académico.

SABER HACER Crear objetos virtuales de Aprendizaje enfocados en su quehacer de

estudio.
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GENERALES

Involucrar desde la informatica y el uso de las tecnologias de la
informacion y las comunicaciones (TIC) los lineamientos necesarios
. para el adecuado procesamiento de la informacion y sus futuras
aplicaciones en el proceso del desarrollo académico, investigativo y
laboral.

Aprender a utilizar el computador y los diferentes programas de
apoyo académico

ESPECIFICAS

Desarrollar habilidades en el uso de las herramientas digitales como
correo electrdnico, drive entre otras

ALCANCES
ESPERADOS

Profundizar en los conceptos basicos de la informatica, incluyendo partes del
computador, sistema operativo Windows y ofimatica.

Dominar el uso de herramientas de productividad como procesadores de texto, hojas
de cdlculo, programas de presentaciones y gestién de proyectos. Ademas, comprender
la integracion de estas herramientas en flujos de trabajo profesionales.

Familiarizacién con tecnologias web basicas como HTML con la capacidad para crear y
modificar paginas desde las plataformas que permiten acceso a plantillas pre-
establecidas.

Conocer las mejores practicas para navegar por Internet de manera segura, sacando el
mayor provecho a los motores de busqueda entre otras plataformas.

Comprender los conceptos basicos de inteligencia artificial y ciencia de datos,
incluyendo algoritmos de aprendizaje automatico, analisis de datos y aplicaciones
practicas en diversos campos.

Desarrollo de Habilidades para el Aprendizaje Auténomo: Fomentar habilidades de
aprendizaje autodirigido, incluyendo la capacidad de buscar y evaluar informacion,
resolver problemas de manera independiente y mantenerse actualizado en un campo
en constante evolucién como la informatica.
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CONTENIDOS
REFERENCIAS
CORTE | UNIDAD | SEMANA FECHA TEMA BIBLIOGRAFICAS
Norton, Peter;
. - L Introduccién a la
Concepto de informatica, aplicacion y su L,
L, Computacion, 3ed.
Evolucion. -
. México: McGraw
El computador, herramienta de la .
. o L. . . Hill 1.999
informatica. Caracteristicas y funcionalidad.
:’:}?;‘:ﬁi:o n software y - sistema de | |\copMATICA BASICA,
FCO. JAVIER MARTIN
: P MARTINEZ - Editotial
Ejemplos y caracteristicas de hardware vy RA-Ma — 2004
software del entorno.
27-Jun-2025 i6 . .
K N o nTIoDuCaOn . 14
J : INFORMATICA BASICA
CONCEPTO DE OFIMATICA DPT RUB'IO GONZ/ALEZ
Herramientas y procedimientos ofimaticos Miguel Angel , GOMEZ
. PALOMO  Sebastian
Suites ofimaticas 3 .
Programas basicos de Microsoft office Ruben ! LETON
Wofd MOLINA  Emilio
Excel RODRIGO SAN JUAN
1 Power boint Covadonga , CHAOS
2 GARCIA  Dictino -
Editorial UNAD - 2017
PROCESADORES DE TEXTOS: WORD Iniciacion —ala
informatica
Formatos de documentos basados Editorial Ediciones ENI -
en normas ICONTEC y APA 2017
Formatos de fuentes y parrafos
1 27-Jun-2025 | Generando documentos completos Word
Madrgenes, Paginacion, Tabla de . .
. " , versiones 2019 y Office
contenido automatico, Margenes, 365
Paginacion, Tabla de contenido automatico Editorial Ediciones ENI -
2019
Parcial |
HERRAMIENTAS DE PRESENTACION Iniciacion a la
1 28-1UN-2025 Pgwer point - Canva mf.orm.atlca. .
Visme - Prezi Editorial Ediciones ENI -
Powtoon - Otros 2017
HOJAS DE CALCULO: EXCEL Iniciacion ~ a  la
Calculos y formulas informatica
2 ! 29-0un-2025 | | 4oc Formatos de celdas Editorial Ediciones ENI
2 04-Jul-2025 ’
-2017
HOJAS DE CALCULO
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Funciones referenciales, estadisticas,
matematicas, financieras

EXCEL 2010 (MANUAL
IMPRESCINDIBLE)
Claudia Valdes Miranda
- Editorial:

ANAYA MULTIMEDIA -
2010

INTERNET Y COMERCIO ELECTRONICO
Historia de la Internet

Conceptos y servicios de Internet
Internet motor para los negocios

El comercio electrénico

Definicidn, tipos y Tendencias

Paginas web de comercio

Electronico

Internet - Guia Practica
Para Estudiantes.

Jose Luis Y Otros
Gaheta Diaz

Mcgraw-Hill /
Interamericana De

Espafia — 1998

COMPUTACION EN LA NUBE

Definicion

Como funciona

Ventajas y desventajas

Principales Sistemas de Almacenamiento

04-Jul-2025 i
. WORLD WIDE WEB (WWW) A Estuldlar
L . . Con Internet. Como
Definiciones y funcionamiento del
Hacer De Internet -
U Editorial Octaedro
Evolucién de la WWW y su impacto
en los negocios.
El protocolo HTTP: Definicidn, Sitios B CRNET PARA
ESTUDIANTES Y
web seguros (HTTPS)
EL lenguaje HTML (HyperText JAAESTROS
suaj yp Editorial Trillas - 2023
Markup Language) .
Campos de aplicacion
Parcial Il
Funciones de Busqueda especiales en INTERNET PARA
vungl q P ESTUDIANTES y
04-Jul-2025 Aprovechamiento del motor de busqueda MAESTROS
P q Editorial Trillas — 2023
de Google
CORREO ELECTRONICO EL CORREO
Concepto ELECTRONICO E-MAIL -
Origen JOSE RODA
Funcionamiento Editorial:  SIRPUS —
Partes 2000
Escritura
05-Jul-2025

Computacion en la
nube con Google Drive

Edgar R. Morales
Caluiia
Fernando X.

Altamirano Capelo




PROGRAMA DE ASIGNATURA Y/O CURSO

Cédigo: MI-DO-FO01

Version: 03

Aprobado: 18/01/2016 Pagina: 5de 9

SUITES DE OFIMATICA EN LA NUBE
Definicion

ESPOCH - 2016

Plataformas: Microsoft Office 365 - Google | Ofimdtica en la nube:
Drive — ONLYOFFICE - Zoho Docs - Apple | Google Drive - Martin
iCloud — Dropbox - Libre Office - WPS Office | Alloza Jesus.

- Softmaker — FreeOffice - Open Office IC Editorial.

Computacion en la
Nube

Luis Joyanes Aguilar —
Marcombo - 2022

Parcial 11l

Los contenidos deben dar cuenta los contenidos conceptuales, actitudinales y procedimentales.

METODOLOGIA

ESTRATEGIAS METODOLOGICAS DE
ENSENANZA

Las que hace uso el docente: (Clase magistral,
seminarios, salidas, etc.)

ACTIVIDAD DEL DOCENTE

Clase magistral

conocimiento del area especifica ensefiada.

Realizacidn de talleres, actividades y evaluaciones para observar el avance y

METODOLOGIAS DE APRENDIZAJE
Las que plantea el docente para que haga uso el

ACTIVIDAD DEL ESTUDIANTE

estudiante (Asesorias, talleres etc.) PRESENCIAL INDEPENDIENTE
Talleres X X
Trabajos practicos X X

RECURSOS
DIDACTICOS

AVAS, Google Classroom, Archivos pdf compartidos, videos de YouTube

EVALUACION

La evaluacién es un proceso continuo cuyo objetivo principal es valorar las habilidades y destrezas adquiridas por los
estudiantes. A lo largo del curso, se aplicaran diferentes instrumentos de evaluacion con el fin de obtener una calificacion
cuantitativa que de alguna manera interprete el trabajo desarrollado por cada Estudiante; sin embargo, dicha calificacion no
sera el criterio final de aprobacién del curso ya que se tendrdn en cuenta aspectos como: Asistencia, participacion en clases,
responsabilidad, puntualidad, responsabilidad, respeto, etc.
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CRITERIOS DE
EVALUACION
(En relacidn a las
competencias)

Criterios: (participativa; conceptual...)

Modalidades: evaluacidn, autoevaluacion, coevaluacion.
Competencias: qué competencias se van a evaluar.
Porcentaje de evaluacion.

Estrategias de evaluacion: escrita, oral.

ACTIVIDADES Y PUNTAJE POR
ESTRATEGIA CORTE
(Exdmenes,
Talleres, Quices, CRITERIOS Y COMPETENCIAS TOTAL
Laboratorios, 1° 2° 3°
Seminarios,
Salidas)
Evaluaciones Pruebas escritas y practicas. 15 15 30 60
Talleres y Quices | Participacion del estudiante que evidencian el aprendizaje 15 15 10 40
30 30 40 100
BIBLIOGRAFIA
DISPONIBLE EN LA BIBLIOTECA DE LA UNIVERSIDAD
LIBROS
AUTOR(ES) TITULO EDICION ANO EDITORIAL

OTROS (PAGINAS WEB, ARTICULOS, REVISTAS, MEDIOS OPTICOS ETC.)

https://www.cloudflare.com/es-es/learning/email-security/what-is-email/

https://www.ibm.com/mx-es/topics/cloud-storage

https://www.educaciontrespuntocero.com/recursos/10-suites-ofimatica-online-cloud/

https://www3.gobiernodecanarias.org/medusa/ecoblog/mgoncal/files/2018/11/unidad-1-hardware-tic-4-eso-ies-

playa-honda-1.pdf

https://www.santanderopenacademy.com/es/blog/herramientas-ofimaticas.html



https://www.cloudflare.com/es-es/learning/email-security/what-is-email/
https://www.ibm.com/mx-es/topics/cloud-storage
https://www.educaciontrespuntocero.com/recursos/10-suites-ofimatica-online-cloud/
https://www3.gobiernodecanarias.org/medusa/ecoblog/mgoncal/files/2018/11/unidad-1-hardware-tic-4-eso-ies-playa-honda-1.pdf
https://www3.gobiernodecanarias.org/medusa/ecoblog/mgoncal/files/2018/11/unidad-1-hardware-tic-4-eso-ies-playa-honda-1.pdf
https://www.santanderopenacademy.com/es/blog/herramientas-ofimaticas.html
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NO DISPONIBLE EN LA BIBLIOTECA
LIBROS
AUTOR(ES) TITULO EDICION ANO EDITORIAL
Norton, Peter Introducuor'lla la 3 1.999 McGraw Hill
Computacion
INFORMATICA
FCO. JAVIER BASICA. 1 2004 Ra-Ma

MARTIN MARTINEZ

OTROS (PAGINAS WEB, ARTICULOS, REVISTAS, MEDIOS OPTICOS ETC.)

El nimero de equipos de computo en las salas de sistemas es insuficiente

OBSERVACIONES DEL PROFESOR: i )
comparado con el nimero de estudiantes.

ESTADO LEGAL INTERNO Y CONTROL DE SEGUIMIENTO/CAMBIOS DE LA ASIGNATURA

ELABORACION

Comité curricular de programa

ELABORARON REVISARON

FECHA FECHA

ACTA DE COMITE CURRICULAR DE UNIDAD ACADEMICA

REVISIONES/CAMBIOS

AUTOR FECHA

DATOS DEL DOCENTE

NOMBRE Juan Carlos Molina Lozano
INFORMACION ACADEMICA Ingeniero de Sistemas
CORREO ELECTRONICO jemolina@unipacifico.edu.co
UNIDAD ACADEMICA Sociologia
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OTRA INFORMACION
FECHA Junio 2025
Fecha Version Descripcion
12/12/2008 01 » Primera Edicién
» Se modifica el encabezado y tipo de letra de acuerdo a la
23/02/2015 02 nueva imagen institucional

> Se ajusto la codificacidn

» Cambio de nombre al documento (Elaboracién plan de
trabajo, por programa de asignatura y/o curso)

18/01/2016 03 » Cambio de estructura del formato

» Inclusion de competencias y de control de cambios al
contenido

CONTROL DE CAMBIOS

Elaborado por: Revisado Por: Aprobado por:
Firma

Original firmado Original firmado Original firmado
Nombre Maria Eugenia Salinas Mery Johanna Chamorro Félix Suarez Reyes
Cargo Directora Académico Lider de Mejora Continua Rector
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