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PARA UNA EXPORTACIÓN, 
LOS DOCUMENTOS MÁS 
RELEVANTES SON

❑ La factura comercial

❑ La lista de empaque 

❑ El conocimiento de embarque (si es marítimo) 

❑ La guía aérea (si es aéreo)

❑ El certificado de origen.

❑ Declaración de Exportación (DEX) y 

❑ La Autorización de Embarque (SAE)

Y cualquier otro documento exigido por el país importador 
o por la naturaleza de la mercancía. 
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¿Qué es la Ventanilla Única de Comercio Exterior -
VUCE -?

Es el canal digital mediante el cual se pueden
realizar trámites de comercio internacional para
importación o exportación en diferentes entidades
a través de la web.

Se creó medio del decreto No, 4149 de diciembre
10 de 2004 con el objetivo de unificar en un solo
lugar todos los trámites relacionados con estas
actividades.

• Tramitar los registros y licencias de importación 
y exportación. 
• Tramitar autorizaciones, permisos, 
certificaciones o vistos buenos previos que exigen 
las diferentes entidades competentes para la 
realización de las operaciones específicas de 
importación y exportación. 
• Consultar información relacionada con los 
procedimientos previos a la importación y 
exportación. 
• Realizar pagos mediante el Pago en Línea VUCE

¿Qué puedes hacer a través de la VUCE?



Timmerman Industries

Ejemplos de zonas primarias aduaneras:
•Puertos:
Lugares donde se realizan operaciones de embarque y desembarque de mercancías por vía marítima.
•Aeropuertos:
Lugares donde se realizan operaciones de embarque y desembarque de mercancías por vía aérea.
•Cruces fronterizos:
Lugares donde se realiza el control de mercancías que entran o salen del país por vía terrestre.
•Depósitos aduaneros:
Lugares habilitados para el almacenamiento de mercancías bajo control aduanero.
•Zonas francas:
Áreas con régimen aduanero especial donde se permiten ciertas operaciones sin la aplicación de 
ciertos impuestos.

La zona primaria aduanera es un espacio dentro del

territorio aduanero nacional habilitado para la realización de
operaciones aduaneras, como el ingreso, salida,
almacenamiento o movilización de mercancías.
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DOCUMENTO 
QUIEN LO EMITE CUANDO FUNCIÓN 

ESPAÑOL INGLÉS 

Factura Comercial 
Commercial

Invoice
El vendedor 

Al despachar la 
mercancía 

Contiene la información esencial de la 
negociación, es necesaria para el calculo de los 
derechos de aduanas por parte de la entidad 

(DIAN).

Contener como mínimo los siguientes datos: 
a) Membrete o logotipo del vendedor.

Es el documento comercial más importante y sobre el que
recaen todos los cálculos y trámites aduaneros.

Factura comercial:
Documento que acredita la operación comercial entre el
exportador y el importador, incluyendo detalles como la
descripción de la mercancía, cantidades, precios y términos
de pago.

b) Número y fecha de expedición.

c) Nombre y dirección del vendedor.

d) Nombre y dirección del comprador.

e) Descripción de la mercancía.

f)) Cantidad.

g) Precio unitario y total.

h) Moneda de la transacción comercial.

i) Lugar y condiciones de entrega de la 
mercancía, según los INCOTERMS
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DOCUMENTO QUIEN LO 
EMITE

CUANDO FUNCIÓN 

ESPAÑOL INGLÉS 

Lista de 
empaque 

Packing List El vendedor 
Al despachar 
la mercancía 

Describe detalladamente el contenido 
de carga, peso y medidas .

Packing List (o Lista de bultos)

Detalla el contenido de cada paquete o contenedor, incluyendo el número de
bultos, peso y dimensiones.
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DOCUMENTO QUIEN LO 
EMITE

CUANDO FUNCIÓN 
ESPAÑOL INGLÉS 

Conocimiento 
de embarque 

Bill of lading 
(B/L)

La naviera o su 
repressentante

(Freight
formarder)

Al entregar la 
carga a 

bordo del 
buque 

Solo para embarques marítimos, tiene 
2 funciones básicas:
a. Es el recibo de consignación y 
entrega de la carga  a la naviera o su 
representante.
b. Es el contrato de transporte de la 
carga.

Los Freight Forwarder o Agentes de carga
son la organización de transporte que se
encarga de ofrecer servicios de logística
internacional a clientes, exportadores o
importadores, de manera personalizada y
atendiendo a necesidades específicas.

Documento de transporte marítimo que acredita la
propiedad de las mercancías y sirve como recibo de la
carga.
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DOCUMENTO QUIEN LO 
EMITE

CUANDO FUNCIÓN 
ESPAÑOL INGLÉS 

Guía aérea Airway bill

La aerolínea o 
su 

representante 
(Freight

forwarder)

Al entregar la 
carga para 
embarque 

aéreo

Solo para embarques aéreos, tiene 2 
funciones básicas:
a. Es el recibo de consignación y entrega 
de la carga a la aerolínea o su 
representante.
b. Es el contrato de transporte de la 
carga.

GUÍA AÉREA: Documento de transporte aéreo que acredita la 
recepción de las mercancías y sirve como recibo de la carga.
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DOCUMENTO QUIEN LO 
EMITE

CUANDO FUNCIÓN 
ESPAÑOL INGLÉS 

Carta porte 
Consignment 

note

El 
transpotador 

para 
embarques 

terrestres por 
carreteras o 

por tren 

Al entregar la 
carga 

Solo para embarques terrestre, tiene 2 
funciones básicas:
a. Es el recibo de consignación y entrega 
de la carga al transportador 
b. Es el contrato de transporte de la 
carga.

Es el documento más importante de la operación de la DFI de mercancías.
Según el modo de transporte se utilizará una carta de porte ferroviaria,
carretera, aérea, conocimiento de embarque o el documento de transporte
multimodal.
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DOCUMENTO 
QUIEN LO EMITE CUANDO FUNCIÓN 

ESPAÑOL INGLÉS 

Póliza de 
seguro 

Insurance policy
El corredor de 

seguros
Antes de embarcar 

Es el certificado de que la carga se asegura 
durante el transporte 

Certificdo de 
origen 

Certificate of 
origin 

Existen entidades 
oficiales en cada 
pais o en algunos 
casos el vendedor 

Al despachar la 
mercancía 

Certifica el origen de los productos o sus materias 
primas y es requerido para obtener los beneficios 
preferenciales de los acuerdos comerciales en el 
país de destino.

Licencia de 
exportación 

Export License
Entidades oficiales 

de cada pais
Antes de realizar la 

exportación 
Este más bien costos de la comercialización
internacional y no de la DFI.
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Certificado de origen: Acredita el origen de la mercancía y puede ser necesario para obtener 
beneficios arancelarios en el país de importación.

Declaración de Exportación (DEX): Documento que se presenta ante la DIAN (Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales) para formalizar la salida de la mercancía del país.

Autorización de Embarque (SAE):  Autorización que se obtiene de la DIAN para poder 
embarcar la mercancía.

Otros documentos:  Pueden incluir certificados sanitarios, fitosanitarios, de inspección, o 
cualquier otro documento que requiera el país de destino o la naturaleza de la mercancía.

Permisos especiales: Para ciertas mercancías (armas, productos químicos, etc.) se requiere 
una licencia de exportación.
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SELECTIVIDAD
Es un sistema que evalúa el riesgo de incumplimiento de
las obligaciones aduaneras y selecciona las operaciones
o mercancías que requieren una inspección más
detallada.
Permite identificar, analizar y priorizar riesgos, utilizando
herramientas y metodologías específicas.

AFORO
Es un proceso que realiza la autoridad aduanera para 
verificar la naturaleza, descripción, estado, cantidad, 
peso, medida, origen, valor, clasificación arancelaria y 
cumplimiento de las regulaciones aduaneras de la 
mercancía.

Puede ser: 
▪ Documental (verificación de documentos) o 
▪ Físico (inspección de la mercancía).

RESUMEN: 

La selectividad ayuda a determinar qué operaciones
serán sometidas a aforo, y el aforo permite verificar la
información declarada por el importador o exportador,
garantizando la correcta aplicación de las normas
aduaneras y la prevención de irregularidades.
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El "consecutivo VUCE" 

El "consecutivo VUCE" se refiere a un número de
secuencia que se usa en la Ventanilla Única de
Comercio Exterior (VUCE) para identificar solicitudes,
registros y otros trámites (solicitar autorizaciones
previas, presentar la declaración de exportación y
gestionar la documentación, entre otros)

Este consecutivo es generado por el sistema VUCE y
se utiliza para facilitar el seguimiento y la gestión de
las operaciones.

•¿Para qué se usa el consecutivo VUCE?
•El consecutivo VUCE se utiliza para: Identificar 
cada solicitud o trámite de manera única.
•Facilitar el seguimiento del trámite a través de la 
plataforma.
•Permitir a las entidades del Estado realizar la 
evaluación y aprobación de las solicitudes.
•Genera el consecutivo automáticamente al 
registrar una solicitud o trámite.

Ingrese a la página de la vuce. www.vuce.org.go

http://www.vuce.org.go/
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Pantallazo consecutive " 

La Ventanilla Única de Comercio Exterior (VUCE) es
una plataforma que permite realizar trámites de
comercio exterior de forma electrónica. Para
obtener una "pantallazo consecutivo" (que
generalmente se refiere a capturas de pantalla que
muestran la secuencia de pasos en un proceso).

Ingrese a la página de la vuce. www.vuce.org.go

El consecutivo se utiliza para realizar trámites relacionados con la exportación, 

como solicitar autorizaciones previas, presentar la declaración de exportación y 

gestionar la documentación.

http://www.vuce.org.go/


Timmerman Industries

HBL y MBL 
• Conocimiento de Embarque Hijo HBL (House Bill of

Lading): Es el expedido por un Agente de Carga
consolidador a un Exportador o embarcador que
ampara solamente su mercancía.

• Conocimiento de Embarque Madre MBL (Master
Bill of Lading): Es el expedido por un Agente
Marítimo en representación de un Armador a favor
de un Agente de Carga -Consolidador. Recoge y ampara
todos los Conocimientos de Embarques Hijos que
conforman un embarque determinado.

BL significa "Bill of Lading", que se traduce como Conocimiento de 

Embarque o Conocimiento de Transporte.
Es un documento legal que sirve como contrato de transporte entre el 
transportista (por ejemplo, la naviera) y el embarcador (generalmente el 
exportador), y funciona como prueba de que la mercancía ha sido recibida 
para su transporte.
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La Planilla de Traslado, también conocida como Formulario 1162, es un 
documento esencial en el proceso de transporte de mercancías desde una zona 
aduanera secundaria o depósito a una zona aduanera primaria, con el fin de salir del 
Territorio Aduanero Nacional. Este documento ampara el traslado de la carga y debe ser 
presentado ante la DIAN para informar la movilización de la mercancía.

En resumen, la Planilla de Traslado o Formulario 1162 es:

❑Un registro: Es el documento que se utiliza para registrar el traslado de 
mercancías.

❑Una declaración: Se utiliza para informar a la DIAN sobre el movimiento de 
mercancías.

❑Un requisito: Es obligatorio para la movilización de mercancías desde zonas 
aduaneras secundarias o depósitos a zonas aduaneras primarias.
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TIQUETE DE BÁSCULA 

Conocido como ticket de pesaje, es un 
documento que registra el peso de un vehículo, 
producto o carga, generalmente después de 
haber sido pesado en una báscula.
Este tique suele contener información como:
la fecha, el peso, el número de identificación 

del vehículo (si aplica) y otras detalles 
relevantes para la transacción.

En resumen, un tiquete de báscula es un recibo 
que acredita el peso de algo.
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responsabilidad

"carta de responsabilidad" o "hoja de
responsabilidad" es un documento que los
exportadores deben presentar para asegurar que
la mercancía que se envía al extranjero no
contiene sustancias ilegales o prohibidas.

En Colombia, por ejemplo, esta carta se presenta
a la Policía Antinarcóticos para garantizar que la
carga no contiene drogas, armas u otros
elementos ilegales.

Es un documento que se presenta a la Policía 
Antinarcóticos, que le permite conocer qué carga 
sale del país y definir si requiere inspección física, 
documental o no intrusiva.
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Perfilación Ponal
La perfilación en la Policía Nacional de Colombia (Ponal)
se refiere a la aplicación de técnicas de análisis y
evaluación para identificar características de individuos o
grupos, con el fin de mejorar la investigación criminal y la
prevención del delito.

Estas técnicas, incluyendo la perfilación criminal y el
perfilamiento racial, son utilizadas para comprender
mejor el comportamiento de los delincuentes y tomar
decisiones informadas en el ámbito policial.

En resumen, la perfilación en la Ponal se utiliza como una herramienta para mejorar la

eficacia de la investigación criminal y la prevención del delito, pero también debe ser
utilizada con responsabilidad y sin caer en prácticas discriminatorias como el
perfilamiento racial.
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DUTA

DUTA significa Documento Único de Tránsito
Aduanero y es un proceso clave para el tránsito de
mercancías dentro del territorio nacional,
especialmente en operaciones de importación y
exportación.

El DUTA es el documento que certifica el cumplimiento
de los procedimientos aduaneros durante el transporte
de mercancías entre diferentes aduanas.

•El DUTA facilita el tránsito de mercancías entre 
diferentes aduanas, permitiendo que las cargas se 
muevan sin pagar aranceles iniciales.
•Estandarización:
•El DUTA estandariza los formularios y la 
información, agilizando el proceso de tránsito.
•Control aduanero:
•El DUTA asegura que la mercancía esté bajo control 
aduanero durante su tránsito, desde el punto de 
origen hasta el destino final.
•Proceso DTA:
•El proceso de Declaración de Tránsito Aduanero 
(DTA) es el que se utiliza para solicitar el DUTA.


	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19
	Diapositiva 20
	Diapositiva 21
	Diapositiva 22
	Diapositiva 23
	Diapositiva 24
	Diapositiva 25

